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1. Область применения
1.1. Тематико-тиIIологический план комплектования (далее - ттIIк)

является одним из основных документов, определяющим политику,

формирования единого фонда библиотеки Санкт-Петербургского

государственного бюджетного профессионuшьного образовательного

уrр.*l"rия <<Акушерский колледж) (далее - Колледж),

1.2.ТТПКДокУМеЕТПерсПекТиВноГопланироВаНчIЯ,который
предназначен дJIя регламентирования обоснованного комплектования

библиотечного фонда всеми видами информационных ресурсов.
1.3. ттПК определяет способы, источники и методы комплектованиrI

библиотечного фонда.
1.4. ттпк регламентирует направления и особенц,ости комплектования

библиотеки колледжа и отражает количественную и качественную

характеристики БФ: типы, вид документов, степень полноты и тематику

комплектования.
1.5. ттпк регламентирует перечень выписываемых периодических

изданий и электронных ресурсов, к которым библиотека ПОЛ}пIает право

достуIIа.
1.6. ттпк регламентирует сроки хранения документов временного

(краткосрочного) хранения, вкJIючающие периодические издания, а также

иных изданий, содержащих информацию временного значения.

1.7. ТТПК разрабатывается
комиссий и других структурных

Библиотекой при участии цикJIовых
подрiвделений Колпеджа, утверждается

3-5 лет.

лиDектором.r t r 
1.8. ответственность за формирование и редактирование ттпк несет

з ав едую щ иtц биб лиоте кой.
1.9. ттПК пересматривается и уточн,Iется в сроки

2. Нормативныедокументы

нормативными актами:следующими нормативными акI ами,

о Федеральным законом <Об образовании в Российской Федерации) от

29 декабр,iOtZ г. Ns 27з-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
о ФеДер€шьныМ законом <<о библиотечном деле)) от 29 декабря t994 г.

j\b 78-Фз (с Йзменениями и дополнениями на 1 мая 2019).

о Федералъным законом (о противодействии

деятельности) от 25 июля 2002 г. М 114_ФЗ (с изменениями

ст.3, ст. 13);

2.1. ттпк разрабатывается библиотекой колледжа и регламентируется

экстремистской
и дополнениями

о Федер€шIьными государственными образовательными стандартами

среднего про фессион€uIьного образов ания;
о ГоСТ 7.60-2003 С|БИД. Издания.

определения (с Поправкой);
о ГоСТ Р 7.0.83-20|З СIБИД. Электронные издания,

выходные сведения;

Основные виды. Термины и
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. ГоСТ Р 7.0.93-2015 Система стандартов по информации,
библиотечному и издательскому деJry. Бибпиотечный фонд. Технология

формирования;
о Приказом Министерства культуры РФ (об утверждении Порядка

)пIета документов, входящих в состав библиотечного фондa> от 8 октября
2Ot2 г. J\b 1 0771. rrr."."-м""дополнениямft

о Полож.ъ"", о формировании фонда dиблиоrеr.".
3. Термины и сокращения

В ТТПК использованы термины:

Щокомплектование - рztзновидность текущего комплектования, При
котором приобретаются вновь вышедшие документы, имеющиеся в фонде в

недостаточном количестве экземпляров.

.Щокументы временного (краткосрочного) хранения - документы с
заранее определенным сроком хранения, как правило, от 1 до 5 лет, вкJIюч€UI

периодические издания, а также иные издани4 содержащие информацию
временного хранениrI.

Источник комплектования - юридическое или физическое лицо, у
которого приобретаются документы или права доступа для комплектования

фонда библиотеки или информационного центра.
Комплектование - совокупность последовательных и взаимосвязанных

действlлй, направленных на выявление, оценку, отбор,,зак€Lз и приобретение

Отбор документов - определение соответствия документов Irрофилю
комплектования и целесообрa}зности приобретения

документов в фонд или приобретение прав доступа к HIIM.

имеющихся документов в составе библиотечного фонда.
Подписка на сериальные издания - соглашение о

сери€tльного издания в течение определенного периода
заранее установленной суммы.

Покупка локументов - приобретение документов за плату в торговых
организациях, у распространителей или у частных лиц.

Полнота комплектования - один из технологических индикаторов
комплектования, определяющий степень выборочности объектов
комплектованLIя из профилъного потока документов.

Получение в безвозпrездное пользование (дарение, пожертвование) -

приобретение документов с изменением прав собственности на них и
юридической принадлежности или прав доступа без финансовых затрат.

ППССЗ - программа подготовки сцеци€Lлистов среднего звена.
Приобрет,ение прав доступа - обеспечение библиотекой или

ценlром для своих пользователей постоянного илIIинформационным
временного доступа к элекц)онным ресурсам на основе лицензионного
соглашеЕия или другого договора о сотрудничестве.

Профиль комплектOвация - это докуN{ент, в котором зафиксирована
модепь или комбинациrI моделей, решIаментирующий основные направлениrI
и особенности комплектования системы фо"до" библиотеки или

или хранения уже

реryпярной доставке
времени с выплатой
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информационного цеЕц)а, и опредеJUIющий тематику, виды и количество

экземпляров документов, вкJIючаемьж в состав библиотечного фонда.
Ретроспективное комплектование - комцлектование библиотеЧнОГО

фонда отсутстВующимИ илИ недостаЮщими экземпJIярами профильных

документов за прошшые годы.
Текущее комплектование - комплектование библиотечного фоНДа

вновь изданными профильными документами.
Тематико-типологический план комплектования это документ,

регламентирующий основные направлениrI и особенности комплектованиrI

библиотеки и определяющий тематику, виды и количество экземпляроВ

документов, вкJIючаемых в фонд.
Тестовый досryп _ бесплатный досryп, предоставляемыЙ владелЬцеМ

ипи поставщиком электронного ресурса на определенныЙ периоД пО ЗаПРОСУ'

организации или индивиду€Lпьного полъзоватеJIя, для оценки ресУрса ДО еГО

приобретения.
ЭБС совокупность исполъзуемых в образовательном процессе

электронных документов, объединенньгх по тематическим и целеВЫМ
признакам, снабженная дополнительными сервисами, облегчающими ПОИСК

документов и работу с ними.
Общие принципы и порядок комплектования4.

Комплектование библиотечного фонда осуществляется в соответствии с

реаJIизуемыми специ€tльностями
Приоритетным является формирование

(направлениями подготовки).
литературы (вфонда уrебной

печатном и электронном виде). ,Щокументы по непрофилъным дисциплинаМ
не приобретаются.

4.1. Источниками комrrлектованиrl фонда библиотек являются:
. покупка;
. подписка на сери€tльные издания;
. подписка на дистанционный доступ к лицензионным электронным

ресурсам;
о пожертвованиrI, дары;
. тестовый досryп.
4.2. Т|ринципы комплектования:
о Профильности (релевантность) - формирование фонда по отраслям

знаний, соответствующее информационным потребностям пользователей.
Потребности вьuIвляются постоянным мониторингом, который включает в
себя анапиз
(государственных
специ€rльностей,

документов, регламентирующих учебный процесс
образовательных стандартов, уrебных планов

рабочих программ дисциплин и ,.r.), анаlIиз,
информационных потребностей подразделений Колледжа, ан€шиз

читательских запросов, возникающих в процессе библиотечного
обслуживания;

о Координации;
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планомерно и оператрIвно.
реализация Ппссз

о Выборочности (относl.tтельной полноты) - пополнение фонда
основными видами документов, имеющих обобщающий характер по
конкретным отраслям знаний. Этот принцип позволяет отк€ваться от
вкJIючения в фонд отдельных категорий документов, ограничитъ количество
экземпляров документов;

о Преемственности - последовательное комплектование фонда
текущими документами по конкретной оц)асли, отражающими новейшие
достижениrI науки и кулътуры;

должна обеспечиваться доступом каждого
обуrающегося к базам данных и библиотечным фондам, формируемым по
полному перечню дисциплин (модулей) ППССЗ. Во время самостоятелъной
подготовки обl^лающиеся должны быть обеспечены доступом к сети'
Интернет.

Каждый обучающийся должен бытъ обеспечен не менее чем одним

учебным печатным и lили электронным изданием (Приложение 6,7) rто

каждой дисциплине профессион€шьного цикла и одним уrебно-методическим
печатным иlили электронным изданием по каждому междисциплинарному
курсу (включая электроЕные базы периодических изданий).

Библиотечный фонд, помимо 1^rебной литературы, должен вкJIючатъ
официаrrьные, справочно-библиографические и периодические издания в

расчёте 1-2 экземпJuIра на каждые 100 об1..rающихся.
КаЖДому обl^rающемуся должен быть обеспечен

библиотечного фонда, состоящего не менее чем
российских журн€Lлов (Приложение 4,5).

Образовательнчш организация должна предоставить обучающимся
возможность оперативного обмена информацией с российскими
образовательными организацuýIми) иными организац[шми и достуIIа к

профессиональным базам данных и инфорvrационFIым
Интернет.

э. Профиль комплектованI|я
В соответствиII со ст. 18 27З-ФЗ при реzLлизации профессионалъных

образовательных программ исполъзуются у.Iебные издани\ в том числе
электронные, определенные организацией, осуществляющеI1
образовательную деятельность.

5.1. ПрофIIль комплектования (Приложение 2) регfЬментирует основные
направления [1 особенности комплектования библиотеки и определяет
тематику и типы документов, вкJIючаемых в фонд.

5.2. Тематика комплектования фонда библиотеки определяется
профилем образователъной деятельности колледжа. Перечень дисциплин,
изу{аемых в колледже, содержится
книгообеспеченЕости учебного процесса.

Электронной картотеке

5.3 Типология комплектования фонда библиотеки (Приложение 1)
определяется документами, р€вличающимися по следующим параметрам:
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целевое нчвначение; степень ан€Lлитико-синтетической переработки

информации; объем; периодичность; характер информации; вид носителя.

обязателъными для комплектования являются документы следующих видов:

- официальные;
- научные;
- уrебные, в т.ч. учебно-методические;
- справочные;
_ научно-попуJIярные;
- литературно-худоя{ественные ;

- периодиlIеские;
_ электронные.
5.4. ХронологиrI комплектования фонда библиотеки определяется Фгос

СПо:
о библиотечный фо"д должен быть укомплектован печатнымп и/или

электронными изданиrIми основной И дополниТелъной литературы по,

дисциплинам всех цикJIов, изданной за последние IUIT6 лет.

Приобретаются текущие и ретроспективные документы, ДОМИНИРУЮТ

текущие. Комплектование документов в соответствии с хронологическим
профилем происходит при докомплектовании и вториtIном отборе, когда

ан€LлизиРуетсЯ использование документов прошльIх лет изданрUI

(Приложение 3).
6. ПутrrоIIтимизациипроцессов комплектования

6.1. Проведение политики планомерного и целенаправленного

формирования единого фонда библиотеки в соответствии с профилем

комплектования;
6.2. Поиск рационЕLпьных €tлътернативных источников комплектоВанИЯ;

6.3. Расширение видового спектра заказываемых документов;
6.4. Обновление библиотечных фондов, согласно степени

устареваемоати основных учебнъж изданий в соответствии с ФГОС СПО;
6.5. Формирование механизма совN,lестной ответствеяности Библиотеки

и подр€}зделений колледжа за принrIтые решения в процессах
комплектования и дЕlльнейшего использования библиотечных фондов;

6.6. Мониторинг информационных гtотребностей основных групп
полъзователей, включающий в себя анализ документов, регламентирующих
уlебный процесс, ан€Llrиз читатеJIьских запросов, возникающих в процессе
библиотечного обслуживаниrI, ан€Lлиз информационных потребностей

учебных подра:}делений колледжа.
7. CpoKlI хранения локументов поступIrвших в фонд библиотеки
7.1. Библистека совместно с председателями цикJIовых комиссий

ежегодно просматривает единьтй фонд библиотеки с целью выявленИя II

исключения из библиотечного фонда непрофилъных, ветхих1 дефектных lt

устаревших по содержанию дочментов.
В ходе просмотра докуNIентов с цепью исключения из фонда библиотеки

rrитываются:
- физическое состояние каждого документа;
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- его научная ценность;
- частота и продолжительность исполъзования.
согласование на исключение из фонда библиотеки всех видов

документов осуществJIяет комиссия по списанию.
7.2. ЖурнЕlлы и г€веты (периодические издания) относятся к

документам временного хранениrI.
7.З. Журн€UIы у{итываются в экземплярах и нЕвваниях. Экземпляром

считается номер, том, выпуск, изданные по отдельности. Газеты

)лIитываются В годовых комплектах и названиях. Как одно н€ввание

rIитывается комплект г€tзет, образующих отдельную единицу с

отличительным заглавием.
7.4. Библиотека самостоятелъно определяет сроки хранениrI

периодических изданий исходя из миссии.
7.5. Периодические изданиrI моryт искJIючаться из фонда библиотеки

СПб ГБПОУ ((АК)> по истечении следующих сроков:
- комплекты г€lзет - после 3-х лет хранениrI;
- журналы - после 5-ти лет хранениrI.
7.6. При необходимости библиотека может сохранитъ периодические

издания в своих фондах более продолжительное время.
7.7. При определении срока хранения периодического изданиrI текуЩиЙ

год не учитывается.
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